EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE SEPTIEMBRE 2024
CONTRATO 0847 DE 2024

FUNCIONES

1. Apoyar en las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las
bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la
Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalizacién de la propiedad
urbana.

2. Apoyar en las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las
bases de datos que son enviadas por otras entidades publicas y oficinas de registro de instrumentos publicos del
pais

3. Realizar todas las actividades que se requieran en la gestién documental frente a los documentos generados y
recibidos por el grupo de gestion registral para el saneamiento y la formalizacidn de la propiedad inmobiliaria.

4. Efectuar las labores de archivo de los documentos antecedentes, con la correspondiente respuesta
cumpliendo con las normas de archivo que cuenta la entidad.

5. Realizar consulta por indice de propietarios en la base de datos registrales a nivel nacional de las bases
aportadas por las entidades.

6. Apoyar en la elaboracién de las bases de datos con la informacidn obtenida en las visitas de caracterizacion de
ocupantes cuando se requiera en los municipios donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalizacion
de la propiedad.

7. Apoyar la Organizacién y revision de la documentacién allegada por los ocupantes en el proceso de
saneamiento y formalizacion de la propiedad inmobiliaria para la conformacion de expedientes.

8. Brindar apoyo en los procesos de requerimiento a las alcaldias y ocupantes para que aporten los documentos
necesarios que se requieran para avanzar en los procesos de saneamiento y formalizacidon de la propiedad
inmueble.

9. Apoyar en la logistica y demas actividades derivadas de los eventos de entrega de titulos, cuando asi se
requiera.

10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais en la busqueda y proyeccion de los
certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los procesos de formalizacién y saneamiento de
la propiedad, cuando se requiera.

11. Apoyar en la conformacién de bases de datos de beneficiarios por municipio.

12. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos la radicacion de documentos y todo el proceso
administrativo registral en el marco de los procesos de saneamiento y formalizacion de la propiedad
inmobiliaria.

13. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen funcionamiento de las
actividades contratadas.

14. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacién que se maneje durante y después de la
ejecucion del contrato.

15. Entregar a tiempo los informes de gestion y seguimiento de las actividades realizadas en el marco de la
ejecucion del contrato, cuando se requiera por la supervision del mismo.

16. Apoyar al grupo de Gestion Registral para el Saneamiento y la Formalizacién de la Propiedad en otras
actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por necesidad del servicio.

17. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera de la entidad.

18. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado
desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del supervisor.



ACTIVIDADES

- Asisti a la reunidn programada por la doctora Patricia Carbonell en el marco de la Jornada de Asesorias
Juridicas gratuitas de la Unidad movil.

Rodrgo Akndro fua i X | ConectaSNR 2024 - Inranet SN x| 1) ) Crot | SEGUMENTOJORN: x|+

teams.microsoft.com/v2/ 71

o Comeo-rodrgoru.. [l Secooi - LguidecényPago- [ S5G [3 B CoeCalded | M. [ Bofle ® -Accmos~ 20 Buenaventuna-Col.. [l Ofcina DigtalPer [ pogossumsspaycom [ VUR [ SR &Y Corecx ALDO RUA. - Ot favoritcr

a

Chat de la reunién

as para todos ©

- Se realizaron llamadas de seguimiento a las asesorias prestadas por la unidad moévil que se vienen
desarrollando en las ciudades y municipios del territorio nacional del mes de agosto.
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- Seapoyo ala SNR en la busqueda y el desarrollo de los filtro R1 y R2 de lotes y mejoras del municipio del
Pefidn, Bolivar.
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-Se apoya ORIP Puerto Carreiio en actividades varias.

SIS

RODRIGO ALEJANDRO RUAR. LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ
Contratista Supervisora



